
Description de l'employeur
Avec ses 157 métiers, le Conseil Départemental des Ardennes, proche du quotidien des 265 000 ardennaises et ardennais, est le

garant de la cohésion territoriale et de la cohésion sociale du territoire,  

A travers son schéma de développement culturel et artistique, le Département des Ardennes porte une ambition qui vise à soutenir

financièrement les associations culturelles, accompagner les communes et les intercommunalités dans leur projet culturel, piloter

l'éducation artistique et culturelle en collaboration avec l'Etat et les acteurs locaux, et développer la connaissance de l'histoire et du

patrimoine des Ardennes pour mieux la valoriser.

Dans ce contexte, le service de la bibliothèque départementale des Ardennes (BDA) assure le pilotage du schéma de développement de la lecture publique et la

politique d'éducation artistique et culturelle du Département.

Chargé de la diffusion des collections - H/F

Référence : 26-00969

Poste Permanent

Groupe de fonction métier : B3 Métiers : Assistant bibliothécaire

Catégorie : B Numéro du poste : 174

Date de première publication : 17/09/2026 Localisation : CHARLEVILLE-MEZIERES

Type de contrat : Poste Permanent Niveau d'études : Bac+2

Niveau d'expérience : De 3 à 5 ans Temps de travail : Temps complet

Taux de temps de travail : 100% Filière - Cadre d'emploi : Culturelle - Assistant de conservation du

patrimoine




Missions
Au sein du pôle "Politique documentaire" de la Bibliothèque départementale des Ardennes, vous aurez la responsabilité de coordonner

le service de diffusion des collections, et plus spécifiquement le renouvellement des collections des bibliothèques partenaires en lien

avec l'ensemble des agents du service. Vous contribuerez également à la démarche de politique documentaire en lien direct avec le

responsable du pôle. Vous aurez la responsabilité de plusieurs domaines documentaires et serez référent d'un territoire

intercommunal dans le cadre de l'offre d'ingénierie en lecture publique.

Sous la responsabilité hiérarchique du chef de service et la responsabilité fonctionnelle du responsable du pôle politique

documentaire, vos missions seront :

1/ Coordination de la diffusion des collection :

Coordination du renouvellement des collections en lien avec les référents documentaires et les bibliothèques partenaires.

Mise en oeuvre du suivi et de la gestion des calendriers annuels de diffusion des collections.

Suivi des navettes de réservation avec le responsable des réservations de documents et les chauffeurs-magasiniers

2/ Développement des collections :

Gestion d'un domaine documentaire : acquisition, désherbage, traitement documentaire

Préparation des fonds et conseils aux bibliothécaires

Valorisation/médiation des collections auprès des bibliothécaires et partenaires

3/ Référent de territoire

Participer aux réunions de référents de territoire

Contrôler les données statistiques SCRIB concernant le territoire

Suivre les projets d'ingénierie avec le chef de service ou le chargé de mission ingénierie

Accompagner les bibliothécaires du territoire

Profil
Titulaire d'un diplôme dans le domaine du livre et de la lecture, vous disposez d'une expérience d'au moins 3 années en bibliothèque.

Vous maîtrisez l'écosystème du livre et de la lecture et vous avez des repères solides sur le monde de l'édition.

Vous êtes intéressé par le développement de la lecture publique en ruralité et vous disposez d'une bonne culture générale sur le

fonctionnement des bibliothèques publiques.

Vous disposez du permis B et vous aimez travailler en mode projet et en équipe.

Vous êtes rigoureux dans l'exercice de vos activités et vous appréciez toutes les activités de gestion des collections.


