Corporate Real Estate Manager - Controlling & Reporting (m/w/d)
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Beschreibung des Unternehmens

Die ODDO BHF SE zahlt zu den fihrenden Adressen der unabhangigen Privatbanken Deutschlands. Unsere Kunden sind sehr
vermoégende Privatanleger, vorwiegend mittelstandische Unternehmen sowie institutionelle Investoren. Wir haben uns der
professionellen und individuellen Beratung verschrieben. An unsere Mitarbeiter stellen wir die hohe Anforderung, dass sie mit ihrem
Arbeitsbeitrag und ihrer Personlichkeit dieser Maxime entsprechen.

Stellenbeschreibung

Aufgaben

e Sie betreuen bestehende Mietobjekte, bereiten die Korrespondenz mit Vermietern vor und koordinieren Niederlassungen, Makler
sowie weitere externe Dienstleister.

e Sie unterstitzen die Anmietung neuer Buroflachen sowie Standortwechsel und Umzlge, einschlieBlich der Abstimmung mit
internen und externen Beteiligten.

e Sie wirken an der jahrlichen CAPEX- und OPEX-Budgetplanung mit, konsolidieren Budgetdaten auf nationaler und internationaler
Ebene und Uberwachen die laufende Budgetentwicklung.

e Sje analysieren und stimmen Buchungen ab und unterstitzen bei IFRS-16-relevanten Mietdaten sowie bei Cashflow-Planungen.

e Sje verwalten Dauerauftrage, Buchungsbelege und Zahlungsinformationen und erstellen interne Verrechnungen und
Rechnungen auf Grundlage bestehender Service Level Agreements.

e Sie betreuen und rechnen interne Untermietverhaltnisse ab und stellen eine nachvollziehbare Vertrags- und
Datendokumentation sicher.

e Sie erstellen Prasentationen, Management-Reports und Entscheidungsgrundlagen, pflegen CREM-Datenbanken und entwickeln
KPI-Reportings, Soll-Ist-Vergleiche sowie Abweichungsanalysen weiter.

e Sie unterstitzen ESG-Initiativen, Nachhaltigkeitsprojekte und Reportings im Kontext von EU-Taxonomie und CSRD sowie die
Bearbeitung von Audit-Anfragen.



Anforderungsprofil

Anforderungen

e Sie verfligen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein Studium, beispielsweise in Immobilienwirtschaft,
Betriebswirtschaft, Finance oder einem vergleichbaren Fachgebiet.

e Berufserfahrung im Corporate Real Estate Management, Immobiliencontrolling, Property Management oder in einer
vergleichbaren Funktion ist von Vorteil.

e Sie bringen ein gutes Verstandnis fur Budgetplanung, Kostensteuerung, Vertrags- und Rechnungsprozesse mit; Kenntnisse in
IFRS 16 sind von Vorteil.

e Sije verfligen Uber sehr gute Excel-Kenntnisse und gute PowerPoint-Kenntnisse und bereiten komplexe Daten adressatengerecht
und nachvollziehbar auf.

e Sie arbeiten strukturiert, sorgfaltig und eigenverantwortlich und Uberzeugen durch ausgepragte Analyse-, Koordinations- und
Kommunikationsfahigkeiten.

e Sie kommunizieren sicher mit internen Schnittstellen sowie externen Partnern und behalten auch bei parallelen Themen den
Uberblick.

e Sie verfligen Uber sehr gute Deutschkenntnisse und verhandlungssichere Englischkenntnisse; Franzdsischkenntnisse sind von
Vorteil.

e Sje sind bereit, etwa einmal pro Monat zu unseren Niederlassungen zu reisen.

Ansprechpartnerin
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