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Beschreibung des Unternehmens

Die ODDO BHF SE zahlt zu den fuihrenden Adressen der unabhangigen Privatbanken Deutschlands. Unsere Kunden sind sehr
vermogende Privatanleger, vorwiegend mittelstandische Unternehmen sowie institutionelle Investoren. Wir haben uns der
professionellen und individuellen Beratung verschrieben. An unsere Mitarbeiter stellen wir die hohe Anforderung, dass sie mit ihrem
Arbeitsbeitrag und ihrer Personlichkeit dieser Maxime entsprechen.

Stellenbeschreibung

Aufgaben

Sie fuhren kleinere Reparaturen sowie einfache Wartungs- und Instandhaltungsarbeiten an Gebauden, technischen
Einrichtungen und Ausstattungsgegenstanden durch.

Sie Ubernehmen regelmaRige Kontrollgange, erkennen Mangel frihzeitig und tragen zu Ordnung, Sicherheit und Sauberkeit in
den Gebduden, AuRBenanlagen und der Tiefgarage bei.

Sie prufen und pflegen unter anderem Tiren, Schlésser und Beleuchtung, veranlassen weiterfiihrende MaRnahmen und
koordinieren Handwerksbetriebe, technische Prifer sowie externe Dienstleister vor Ort.

Sie unterstitzen interne Umziige und Umbauten, bringen Beschilderungen und Ausstattungselemente an und betreuen die
Aul3enanlagen einschlief3lich Bewasserung und Entsorgung.

Sie koordinieren Besprechungs- und Veranstaltungsraume vor und nach, tbernehmen Auf- und Abbauarbeiten und fuhren
einfache Funktionsprifungen der Konferenztechnik durch.

Sie arbeiten regelmaBig in der Poststelle und im Dokumentenservice mit, insbesondere beim Postein- und -ausgang, bei
Massensendungen, an Kopiersystemen sowie bei Verbrauchsmaterialien und Bestandskontrollen.

Sie Ubernehmen bei Bedarf planbare Fahrdienste fur Mitglieder des Vorstands und weitere berechtigte Personen und
gewahrleisten dabei eine sichere, serviceorientierte und diskrete Beforderung.

Sie unterstutzen bei der SchlUssel-, Zutritts- und Kasinoverwaltung.

Ihr Schwerpunkt liegt in Frankfurt am Main; bei Bedarf betreuen Sie weitere Liegenschaften und Ubernehmen gelegentliche
Dienstreisen.



Anforderungsprofil

Anforderungen

Sie verflgen idealerweise Uber eine abgeschlossene handwerkliche oder technische Berufsausbildung und bringen
Berufserfahrung in der Haustechnik, Objektbetreuung, im Gebaudeservice oder in einer vergleichbaren Funktion mit.

Sie besitzen ein gutes technisches Verstandnis, ausgepragtes handwerkliches Geschick und arbeiten selbststandig, strukturiert
und zuverlassig.

Sie zeichnen sich durch hohe Serviceorientierung, Diskretion und ein sicheres, freundliches Auftreten gegentber
Mitarbeitenden, Gasten, Vorstandsmitgliedern und externen Dienstleistern aus.

Sie verfugen Uber gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie Englischkenntnisse; Franzdsischkenntnisse sind von Vorteil.
Sie besitzen einen gultigen Fuhrerschein der Klasse B, verfiigen Uber eine sichere und vorausschauende Fahrweise und sind zu
gelegentlichen Dienstreisen sowie bedarfsorientierten Fahrdiensten bereit.

Sie sind korperlich in der Lage, die mit der Funktion verbundenen praktischen Tatigkeiten sicher auszufthren, bei Bedarf mit
geeigneten Arbeits- und Hilfsmitteln.

Qualifikationen als Brandschutzhelfer oder betrieblicher Ersthelfer sowie eine Hygieneschulung sind von Vorteil.

Kenntnisse oder eine Befahigung zur Kontrolle von Leichtflissigkeitsabscheideranlagen nach DIN 1999-100 sowie weitere
technische oder sicherheitsrelevante Qualifikationen sind wiinschenswert.
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