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Beschreibung des Unternehmens

Die ODDO BHF SE zahlt zu den fihrenden Adressen der unabhangigen Privatbanken Deutschlands. Unsere Kunden sind sehr
vermoégende Privatanleger, vorwiegend mittelstandische Unternehmen sowie institutionelle Investoren. Wir haben uns der
professionellen und individuellen Beratung verschrieben. An unsere Mitarbeiter stellen wir die hohe Anforderung, dass sie mit ihrem

Arbeitsbeitrag und ihrer Personlichkeit dieser Maxime entsprechen.

Stellenbeschreibung

Aufgaben

Unterstutzung bei der Administration der betrieblichen Altersversorgung (bAV) und angrenzender Versorgungssysteme
Mitarbeit bei Ein-, Aus- und Renteneintritten (z. B. Unverfallbarkeiten, Versorgungsfalle, Versorgungsausgleich)
Pflege von bAV-Daten und Masken im HR-System

Mitarbeit im jahrlichen Gutachtenprozess
Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern und Unterstitzung bei der Optimierung von HR Prozessen
Ansprechpartner:in fur Mitarbeitende, Fihrungskrafte und Rentner:innen zu Grundlagen der betrieblichen Altersversorgung



Anforderungsprofil

Anforderungen

Abgeschlossenes Hochschulstudium

Erste Fachkenntnisse in arbeits- und sozialversicherungsrechtlichen Fragestellungen

Erste Berufserfahrung und gute Kenntnisse im Bereich der betrieblichen Altersversorgung
Erste praktische Erfahrungen im Finanz- oder Bankenbereich von Vorteil

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Analytische, strukturierte Arbeitsweise sowie hohe Lernbereitschaft

Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke und Affinitat zu digitalen Themen

Ansprechpartnerin
Frau Silke Neufeld



