Werkstudent (m/w/d)- HR IT, Payroll & Controlling

Référence : 15168369

( Praktikum/Werkstudententatigkeit ) ( Deutschland )' \_ Human Resources )

@& Datum der ersten Verdffentlichung : 29/10/2025 @& Ort: Deutschland
@ Tatigkeitsfeld : Human Resources @& Vertragsart : Praktikum/Werkstudententatigkeit

@& Standort der Position : null

Beschreibung des Unternehmens

Die ODDO BHF SE zahlt zu den fuhrenden Adressen der unabhangigen Privatbanken Deutschlands. Unsere Kunden sind sehr
vermogende Privatanleger, vorwiegend mittelstandische Unternehmen sowie institutionelle Investoren. Wir haben uns der
professionellen und individuellen Beratung verschrieben. An unsere Mitarbeiter stellen wir die hohe Anforderung, dass sie mit
ihrem Arbeitsbeitrag und ihrer Personlichkeit dieser Maxime entsprechen.

Stellenbeschreibung

Aufgaben

+ Sie unterstitzen das Team bei der Vorbereitung und Durchfiihrung der monatlichen Gehaltsabrechnung und bei der
Abrechnung von Reisekosten

* In unterschiedlichen HR-Projekten arbeiten Sie aktiv mit und Ubernehmen eigenstandig Projektauftrage

* Eigenverantwortlich Gbernehmen Sie die Bearbeitung von administrativen HR-Aufgaben und erhalten wertvolle Einblicke in
das Tagesgeschaft des Teams HR IT, Payroll & Controlling

+ Sie wirken bei der EinfUhrung, Weiterentwicklung und Digitalisierung neuer und bereits bestehender Personalprozesse mit
+ Sie erstellen eigenstandige monatliche Reports und Analysen

* Ausstellung von A1-Antragen



Anforderungsprofil

Anforderungen

+ Sie befinden sich aktuell im Studium der Wirtschaftswissenschaften oder in einem vergleichbaren Studiengang

* Idealerweise bringen Sie erste praktische Erfahrungen im Bereich Human Resources mit

* Ein sehr sicherer Umgang mit MS-Office (insbesondere Excel und Word) ist fur Sie selbstverstandlich und bereitet Ihnen Spald
* Hohe Einsatzbarkeit, Flexibilitat und Spal3 an der Herausforderung zeichnen Sie aus

+ Sie sind ein Organisationstalent, zuverlassig und ein Teamplayer

* Ausgezeichnet analytische Fahigkeiten runden Ihr Profil ab

* Start: ab sofort

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung mit Angabe desStartdatums sowie der Dauer lhrer Verflgbarkeit!

Ansprechpartnerin
Frau Anna Kraus
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