
Activité
ODDO BHF Services offre à des banques privées et sociétés de gestion un dispositif global de sous-traitance de back office

depuis 10 ans. Nos équipes expérimentées mettent ainsi en place des solutions complètes et modulables de tenue de compte

et conservation, avec un accès à des outils innovants, une attention permanente portée à la qualité de service et des délais

maîtrisés.

Plus d'informations sur http://www.oddo-bhf.com/#!tenuedecompteconservation/fr

Alternance Back Office Asset Management
Référence : 2026-02429

Dual studies  PARIS  Operations/Account Safekeeping and custodial services

Offre à la Une : First publication date :  12/06/2026

Localisation : PARIS Job Type :  Operations/Account Safekeeping and custodial

services

Contract type : Dual studies Length of Contract :  12 months

Start date :  Septembre 2026 Location of the vacancy :  Clichy



Descriptif du poste
Au sein d'ODDO BHF Services, vous intégrerez l'équipe Centralisation OPC, dont la principale mission est de collecter les ordres

de particuliers, sociétés de gestion et institutionnels pour les fonds extérieurs et les fonds maison d'ODDO BHF Asset

Management et de transmettre ces ordres au marché. Dans ce contexte, vous serez amené à collaborer avec les équipes

d'ODDO BHF Services (Back Office, Informatique, Comptables OPC...) ainsi qu'avec différentes Sociétés de Gestion sur les

missions suivantes :

Le traitement des ordres OPC : réception d'ordres et passage d'ordres au marché.

Les contrôles et les pointages relatifs à l'activité.

Le contrôle des rapprochements bancaires.

Le suivi des dépouillements, annulations et régularisations des demandes des clients-métiers (CGP, gérants privés, etc.)

Le suivi des dénouements effectués sur les plates-formes Euroclear France et Fundsettle.

Vous participerez également à des projets visant à améliorer les process d'automatisation

Cette alternance vous permettra d'appréhender l'ensemble des métiers de la finance grâce à une approche concrète

(Transactions sur les marchés financiers, Documentations AMF, Règlementation OPC).

Profil et compétences recherchées
Etudiant(e) en Grande école de commerce ou d'ingénieur ou équivalent universitaire spécialisation en finance

Vous êtes rigoureux(se), autonome et curieux(se). Vous avez le sens de l'écoute, une bonne gestion du stress et un très

bon esprit d'équipe

Excellente maîtrise du Pack Office

Anglais et français courants, l'allemand serait un plus

 

Ce poste est ouvert aux personnes en situation de handicap. Nous vous accompagnons lors du process de recrutement et une
fois recruté(e), pour adapter et/ou faciliter au mieux votre vie au sein de l'entreprise. N'hésitez pas à poser des questions lors
de l'entretien RH.
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