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CBFX Business & Marketing Manager (m/w/d) mit Schwerpunkt Marketing (befristet flr 2

( Permanent contract> ( Germany) ( Corporate Banking)

@ First publication date : 10/07/2026 @ Localisation : Germany

@ Job Type : Corporate Banking @ Contract type : Permanent contract

@& Location of the vacancy : Frankfurt am Main

Beschreibung des Unternehmens

Die ODDO BHF SE zahlt zu den fuihrenden Adressen der unabhangigen Privatbanken Deutschlands. Unsere Kunden sind sehr
vermogende Privatanleger, vorwiegend mittelstandische Unternehmen sowie institutionelle Investoren. Wir haben uns der
professionellen und individuellen Beratung verschrieben. An unsere Mitarbeiter stellen wir die hohe Anforderung, dass sie mit ihrem
Arbeitsbeitrag und ihrer Personlichkeit dieser Maxime entsprechen.

Stellenbeschreibung

Aufgaben

Unterstltzung der Bereichsleitung International & Corporate Banking

Unterstltzung der Regional Manager, Corporate Clients Advisors und Sales Associates

Selbstandige Erledigung samtlicher Office Management Tatigkeiten (u.a. Terminkoordinierung, Email- und
Dokumentenorganisation, fremdsprachliche Korrespondenz, Fiihren von Statistiken, Verwaltung von Mitgliedschaften)
Organisation von weltweiten Reisen, Reisekostenabrechnungen, Visa-Management

Know-How Center Interne Richtlinien (Reisen, Geschenke, Einkauf)

Erstellung von Prasentationsunterlagen (Powerpoint, Internetrecherche)

Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Seminaren u.a. Teilnehmerbetreuung Trade Finance-Seminare, Organisation
Weltbanktagung

Unterstutzung bei der Konzeption, Organisation und Durchfuhrung von (Event-) Marketingmalinahmen,
Kundenveranstaltungen

Erhebung und Erfassung von Event- und Marketing-KPI

Mitarbeit bei der Erstellung von Videos und anderen Medien des Geschaftsbereichs

Mitarbeit bei der Vorbereitung interner und externer Kommunikation



Anforderungsprofil

Anforderungen

Erfolgreich abgeschlossenen kaufméannische Ausbildung oder Studium

Einschlagige Erfahrung im Bereich Office Management/Business Administration, idealerweise auf héherer Hierarchieebene
Erste Erfahrung im International Banking Geschaft einer Bank wiinschenswert

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint) und gute Kenntnisse von E-Mail-Marketingtools flr Newsletter etc.
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Sprachkenntnisse, z.B. Franzosisch wiinschenswert
Sicheres und verbindliches Auftreten gegentber Flhrungskraften und Mitarbeiter:innen sowie Kund:innen

Zuverlassige, prazise und sorgfaltige Erledigung der anfallenden Arbeiten auch in komplexen, zeitlich anspruchsvollen
Situationen

Sehr selbststandige, umsichtige, vorausschauende und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Sehr gutes Organisationstalent und Koordinationsfahigkeiten

Ansprechpartnerin
Frau Anja Gottinger



