
Gestionnaire marchés publics - Direction Territoriale Seine-Nord - H/F
Référence : 2024-5313

CDI  FONTAINEBLEAU  Confirmé

Domaines métiers :  ACHAT Emploi Repère : Autre

Date de première publication :  23/09/2024 Service : Service financier

Localisation : FONTAINEBLEAU Précision type de contrat : Privé

Niveau d'études : Bac +2 Type de contrat : CDI

Niveau Professionnel : Technicien / Agent de maîtrise Niveau d'expérience : Confirmé

Salaire Annuel Brut (K€) :  30000 Mobilité du poste : Région



Présentation de l'entreprise
Un métier au service de la forêt et du bois, y avez-vous pensé ?

Être ONF, c'est rejoindre les 8200 femmes et hommes qui se mobilisent pour :

Valoriser la ressource en bois
Agir pour l'environnement
Accueillir le public en forêt
Prévenir les risques naturels
Proposer des prestations et services sur-mesure

La Direction territoriale (DT) Seine-Nord qui couvre les régions Ile-de-France, Hauts-de-France et Normandie, recherche un(e)
gestionnaire marchés publics pour son service financier basé à Fontainebleau (77). 

La Direction Territoriale Seine-Nord (DT S-N), échelon de pilotage au niveau territorial, contribue à l'élaboration et à la déclinaison des
différentes stratégies de l'ONF dans les régions d'Ile-de-France, Hauts-de-France et Normandie. Elle coordonne, appuie, suit et évalue
l'ensemble des activités conduites par les six agences territoriales (Lille, Compiègne, Fontainebleau, Versailles, Alençon et Rouen),
une agence Travaux, une agence Etudes et des services supports (Finance, ressources Humaines, communication et commercial)
situés à Fontainebleau.

La DT S-N se caractérise par l'importance de la forêt domaniale (262 000 ha, 1 100 000 m3 commercialisés chaque année) avec de
nombreuses forêts emblématiques (Fontainebleau, Compiègne, Rambouillet, Lyons-la-Forêt...).

Le poste relève du « pôle Achat » qui établit et met en oeuvre la programmation des achats de la direction territoriale Seine-Nord, en
suit sa réalisation et son contrôle,  établit  et suit les marchés publics.

Le pôle achat est composé d'un responsable, de deux acheteurs, d'un(e) gestionnaire marchés et d'une assistante achat.

Au sein de l'équipe Achat, le/la gestionnaire marchés publics sera dédié(e) au suivi des marchés pour le compte des 3
régions de la Direction Territoriale ; il/elle pourra aussi apporter sa contribution pour les marchés mutualisés de la Direction
Territoriale Seine-Nord.

 

Descriptif du poste
Dans le cadre de son poste et sous l'autorité du responsable Achat territorial, et en lien étroit avec les acheteurs, il/elle

assure en particulier les missions suivantes :

Préparation des marchés publics avec établissement des DCE et publication des marchés ;

Préparation matrice pour l'analyse des offres par le prescripteur et préparation matérielle de la CAO ;

Préparation analyse des candidatures et des offres en lien avec les services prescripteurs et les acheteurs, préparation du

rapport de choix ;

Préparation et vérification des actes du marché ;

Préparation des courriers rejet et notification ;

Suivi des marchés en lien avec les fournisseurs et les services ONF qui exécutent le marché.



Profil recherché
Vous disposez d'un Bac +2 dans le domaine de la gestion d'entreprise et des achats, avec une première expérience dans les

marchés publics.

Vous savez appréhender un marché public et le mettre en forme. Vous êtes rigoureux(se) et organisé(e). Vous êtes autonome

dans la réalisation de vos tâches et vous avez un bon relationnel.

Vous savez et aimez travailler en équipe.

Vous êtes capable d'utiliser des outils divers et de la bureautique (plateforme dématérialisée, pack Office, excel avancé).

La connaissance du secteur forestier et des achats qui lui sont liés serait un plus.

CDI à pourvoir

39h/semaine + 23 jours de RTT

Rémunération selon profil & expérience + prime

Avantages sociaux de l'entreprise (mutuelle d'entreprise, chèques vacances, activités sociales du CSE...)

Localisation : Fontainebleau
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